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1.- INTRODUCCION

La ensefianza obligatoria prevista en nuestro Sistema Educativo persigue la
formacion integral del alumnado que la cursa, entendiendo por tal la formacion
académica, el desarrollo afectivo, el desarrollo de las capacidades de andlisis, critica y
autocritica, la consecucion de habitos sociales y culturales y, en fin, la capacitacion para
desenvolverse en la sociedad en la que tiene que vivir. Todo ello podria resumirse en

“ensefiar a pensar, ensefiar a convivir, ensefiar a ser persona”.

Una de las tareas mds importantes del profesorado encargado de la formacion de
los alumnos es el conocimiento de su realidad personal, familiar y social, asi como de las
necesidades educativas en todos estos aspectos. Especificamente, esta es la tarea de su

tutor/a.

Entendemos la figura del tutor como lider y dinamizador de la tarea diariatanto
dentro como fuera del aula. Con toda seguridad, dejard en cada alumno una huella que,
posiblemente, contribuird a completar su personalidad y que, dealgun modo, serd parte

de su cardcter, su forma de actuar y, en esencia, de su yo.

También corresponde al tutor la funcion de informar a las familias de sus alumnos
acerca de la marcha continua de sus hijos, tanto a nivel académico como en los demds
aspectos de su desarrollo personal. Ademds, debe constituirel enlace natural entre el

alumno y el resto de profesores, asi como entre éstos entre si.

Ante esta responsabilidad, parece claro que el tutor debe contar con herramientas
que le permitan llevar a cabo su tarea de forma sistemdtica y compartida, en sus

principios bdsicos, con el resto del equipo docente del Centro.

Es por estas razones que creemos necesaria la elaboracion de este Plande Accion
Tutorial, de forma que integre los principios fundamentales de actuacion de las tutoras

y tutores del Colegio, los objetivos que perseguimos en



nuestra labor tutorial, las actividades mds adecuadas para conseguir estos
objetivos y las herramientas, a nuestro modo de ver, necesarias para que esta labor se

lleve a cabo con garantias de éxito.

2.- ACCION TUTORIAL Y ORIENTACION EDUCATIVA

Pretendemos no sdlo guiar los procesos de aprendizaje de nuestros alumnos, sino
que les intentamos orientarlos en el desarrollo de su personalidaden colaboracion con la
familia.

Por tanto, consideramos la accion tutorial como una parte de la orientacion
personalizada de los alumnos, que constituye un aspecto esencial del proceso educativo.

El alcance de la accidn tutorial, entendida como responsabilidad de los maestros, va
a tener en cuenta los principios de:

+ Personalizacion. Teniendo en cuenta que educamos a cada persona para
que desarrolle todas sus posibilidades intelectuales, afectivas, fisicas, volitivas,
... el educador debe ayudar al alumno a crecer y madurar en todos los ambitos
de su desarrollo personal.

+ Individualizacion. Pretendemos educar a personas concretas, con
caracteristicas propias, con aptitudes e intereses diferenciados que debemos
respetary potenciar.

+ Integracion y diversificacion. Educamos adecuando las ensefianzasa las
necesidades educativas de cada uno de nuestros alumnos, mediante las
oportunas adaptaciones que nos permiten tener en cuenta sus diferentes
caracteristicas: aptitudes, intereses, actitudes,motivaciones, pais de origen,
etnias a la que pertenecen. Pretendemosadecuar la escuela a los alumnos y no
los alumnos a la escuela.

Cada grupo de alumnos tendrd untutor que serd designado por el directora propuesta
del jefe de estudios. La tutoria recaerd preferentemente en el maestro que imparta
mayor numero de horas lectivas semanales a dicho grupo. Ademds del anterior, en
determinadas ocasiones, se podrd nombrar un tutor ayudante que colaborard con el
tutor en el desarrollo de sus funciones, de acuerdo con lo que se establezca en las normas
de organizacion y funcionamiento del centro.



El tutor permanecerd con su grupo de alumnos, al menos, durante el primer y
segundocurso de la etapa, salvo que exista causa justificada y motivadaexpresamente. En
todo caso, se favorecerd siempre que se pueda la permanencia del mismo tutor en cada
uno de los ciclos existentes.

El tutor establecerd a lo largo del curso escolar un nimero minimo de tresreuniones
con el conjunto de padres del grupo, que podra coordinar con las sesiones de evaluacion
trimestrales, y una individual con los padres de cada alumno.

3- OBJETIVOS DE LA ACCION TUTORIAL

Los objetivos que pretendemos con el desarrollo de nuestro Plan de AcciénTutorial

son los siguientes:

+

Contribuir a la personalizacion de la ensefianza y a la formacion integralde los
alumnos en todos los dmbitos de su desarrollo personal: psicomotor,
intelectual, cognitivo, de autonomia personal, de relacionesinterpersonales, de
insercion social y ambito trascendente.

Adecuar las propuestas educativas a las necesidades particulares de los
alumnos, mediante las oportunas adaptaciones curriculares y metodoldgicas
para que la escuela se adapte a los alumnos.

Resaltar los aspectos orientadores de la educacion teniendo en cuenta el
contexto en el que vivimos y favoreciendo la adquisicion de aprendizajes
funcionales y que tengan en cuenta el entorno en el que nos desenvolvemos.

Favorecer la adquisicion de la madurez personal, el desarrollo de la propia
identidad y el propio sistema de valores, para promover la progresiva toma de
decisiones a medida que los alumnos vayan madurando a lo largo de las
diferentes etapas.

Prevenir las dificultades de aprendizaje y favorecer los procesos para el
desarrollo de la capacidad de aprender a pensar y de aprender a aprender, con
la ensefianza adecuada y la adquisicion de estrategias yprocedimientos de
aprendizaje.

Contribuir a la adecuada relacion e interaccion entre los diferentes integrantes
de la comunidad educativa, asi como la relacion del Centrocon las distintas
instituciones sociales y culturales del entorno.

Estos objetivos propuestos para el desarrollo de la accion tutorial y la orientacion

educativa se integran en el Proyecto Educativo de Centro y en las Programaciones
Diddcticas correspondientes, de modo que estdn asumidos por el conjunto de la
comunidad educativa.



Creemos que la accion tutorial es una labor no exclusiva del maestro tutorde cada
grupo, ya que debe ser compartida por el equipo de maestros de ciclo, aunque no todos
la lleven a cabo del mismo modo y con el mismo grado de responsabilidad.

También creemos que el cardcter continuo de la orientacion y la tutoria esesencial
y, en consecuencia, pretendemos asegurar la coherencia en los diferentes ciclos y dreas
de ensefanza, trabajando en equipo, y contando con elasesoramiento del orientador del
Centro.

4.- CONTENIDOS DE LA ACCION TUTORIAL

La planificacion de contenidos de la actividad tutorial en los diferentes ciclosla
vamos a realizar a partir de los siguientes nucleos.
Ensenar a ser persona:
* Valoracion y cuidado del propio cuerpo.
+ Descubrimiento gradual de las propias posibilidades y limitaciones.
+ El cuerpo como vehiculo de comunicacion y de relacion humana. La
+ alegria de ser uno mismo.

* Descubrimiento y valoracion de la persona tal como es.

Ensenar a convivir:

* Descubrir a los otros.

* Valoracion de la familia, amigos, compaifieros.

+ Conocimiento de las normas de convivencia bdsicas.

+ La importancia del respeto “al otro” como diferente y la acogida “a

todos” en la convivencia.

* Descubrimiento gradual de los distintos valores que permiten la
convivencia: respetar, escuchar, acoger, ayudar, confiar, compartir,
colaborar, dialogar, autoaceptacion, responsabilidad, autonomia...

Ensefnar a pensar:

+ Darle importancia y valor al comprender.

+ Buscar soluciones a los diferentes problemas que se nos plantean.
+ Aprender a partir de experiencias cercanas.

* Esforzarnos en la adquisicion de hdbitos de trabajo.



5.- FUNCIONES DEL TUTOR

El maestro tutor es el que va a asumir como propia la responsabilidad directa de la
accion tutorial de un determinado grupo de alumnos, es él quien seresponsabiliza de la
docencia de la mayor parte de las dreas de ensefianza, y esel mismo maestro a lo largo
de todo el ciclo para dar unidad y coherencia a la accion educativa que en él se realiza.

Algunos aspectos de la accion docente reclaman una intervencion especifica del
tutor, tales coordinar del proceso de evaluacion, adecuar lapropuesta educativa a las
necesidades de los alumnos, programar las adaptaciones curriculares y la atencion a las
necesidades de apoyo, acercar a los padres al centro educativo.

Ahora bien, desde la concepcion de la accion tutorial como actividad educativa de
cardcter cooperativo, consideramos importante la participacion de todos los maestros
en el proceso de accion tutorial.

Segun esto las funciones del maestro tutor de un grupo de alumnos son las
siguientes:

En relacion con el alumnado:

> Facilitar la integracion de los alumnos en su grupo clase y en el
conjunto de la dindmica escolar.

> Favorecer el autoconocimiento de cada alumno, la elaboracidon de un
adecuado concepto de si mismo y el desarrollo de una buena autoestima.

> Contribuir a la personalizacion de los procesos de ensefanza y
aprendizaje.
> Efectuar el seguimiento global del aprendizaje de los alumnos para

descubrir las necesidades especificas y articular la respuesta educativa
adecuada buscando, en su caso, el oportuno asesoramiento y apoyo.

> Fomentar en el grupo de alumnos el desarrollo de actitudes
participativas, tanto dentro del centro como en su entorno sociocultural.

> Fomentar la educacion en valores, completando la labor realizada en
las distintas dreas que propicien la integracion del alumno y el respetoa las
diferencias.

> Hacer de mediador en las situaciones en las que aparezcan problemas

de convivencia.



> Establecer relacion con las instituciones que colaboran en los procesos
de escolarizacion y atencion educativa al alumnado que procede de otros
ambientes culturales o de grupos marginales.

> Elaborar los correspondientes informes en el caso del alumnado de
incorporacion tardia al sistema educativo o en desventaja socioeducativa.

En relacion con los maestros:

» Coordinar con los demds maestros que imparten docencia en el grupo la
adecuacion de las programaciones al grupo de alumnos, sobre todo en
relacion con las respuestas educativas a las necesidades especificas y de
apoyo.

»  Contribuir a desarrollar lineas comunes de accion con los otros tutoresen el

marco del Proyecto Educativo del centro.

» Coordinar la informacion relativa a los alumnos, el proceso de evaluacion y

la adopcion de las decisiones relativas a la promocion deciclo.

» Hacer de mediador en las situaciones de conflicto entre los alumnosy sus

maestros.

En relacion con las familias:
» Contribuir al establecimiento de relaciones fluidas con los padres y madres

de los alumnos, y facilitar la conexion entre el Centro y las familias.

» Informar al grupo de padres de todos aquellos asuntos que afecten a la

educacion de sus hijos y de todo lo concerniente a las actividades docentes.

» Informar oportunamente a las familias sobre las caracteristicas de sushijos,
integracion en el dmbito escolar y rendimiento académico.

» Implicar a los padres en las actividades que favorezcan el aprendizajey la
educacion de sus hijos.

» Informar a los padres de cualquier evaluacion por parte del orientadorsi
detectamos necesidades educativas especificas, asi como pedir suaprobacion

para la realizacion de la misma.



6.- TAREAS ESPECIFICAS

Educacion Infantil

NUCLEO DE ACTIVIDADES 1. Acogida e integracién de los alumnos

AMBITO

ACTIVIDADES

RECURSOS

TIEMPO

ALUMNOS

e Organizacion del periodo de
adaptacion para alumnos de
nueva escolarizacion.

e En el mes de septiembre, se

realiza una reuniéon con los
padres y madres del alumnado
de tres afos, de nuevo
ingreso, en la cual estan
presentes la tutora y el Equipo
directivo para dar informacion
detallada de la organizacion a
nivel interno del centro asi
como la organizacion del
periodo de adaptacion 'y
dinadmica del aula.

e Presentacion del tutor y
alumnos.

e Conocimiento del entorno
escolar.

e Atencion o

mas individualizada

posible dependiendo de Ila
ratio.

e Juegos que faciliten la
integracion en el grupo.

e Tutela del nifio en sus
necesidades  basicas  con
apoyo.

- Programacion
del periodo de
adaptacion

- Juguetes del aula
-Juguetes de casa
- Objetos de apego
- Registro

- Cuentos

Meses de
Junio y
Septiembre




e Entrevista inicial.

del periodo de
adaptacion.

e Guion de la entrevista con
los padres.

- Registro de
e Reunién informativa. la entrevista
> Mes de
PADRES e Entrevistas individuales - Guion para la Septiembre
para informarles de la reunion.
evolucidn de sus hijos en el ) )
L - Cuestionarios
proceso de adaptacion.
e Planificacion conjunta
del periodo de
adaptacion.
- Registro de
e Elaboracion y revision la entrevista Mes de
de registros. .
MAESTROS - Guién para Septiembre
e Andlisis individualizado la reunion

NUCLEO DE ACTIVIDADES 2. Organizacién y funcionamiento del grupo clase

e Estimular la autonomia y
control de esfinteres.

e Fomentar la colaboracion: en
materiales, juegos y trabajos.

e Distribucion de pequenas
responsabilidades.

-Mural con las
normas de
clase
dibujadas

- Horarios

AMBITO ACTIVIDADES RECURSOS TIEMPO
e Deteccion de posibles
dificultades y necesidades
educativas especiales.
e Prevision de los apoyos
necesarios para la atencion a
la diversidad. - Registros
e Establecimiento de normas de de . Mes _de
observaci Septiembre
clase. i
on Durante todo
ALUMNOS ! y .
e Habituacion a los horarios. el curso




e Informacion sobre horarios,
dias de tutoria y actividades de Mes de
aula. Septiembre
PADRE Durante
S e Conseguir su colaboracion y todo el
participacion en las curso
actividades del Centro.
e Elaboracion, revision y
seguimiento de las
programaciones. - Programaciones
e Coordinacién de actividades y | - Registros Mes .de
horarios. de Septiembre
evaluacid Durante
MAESTROS |, Coordinacion tutores 3,4,y 5 n todo el
afos y especialistas. curso
- Horarios
e Intercambio de experiencias y
materiales y enriquecimiento - Materiale
mutuo. 5
diversos
NUCLEO DE ACTIVIDADES 3. Adquisicién y mejora de los habitos de trabajo
AMBITO ACTIVIDADES RECURSOS TIEMPO
e Favorecer la motivacion y
las actividades
participativas.
- - Material del aula. | Durante
ALUMNOS |« Respor.75ab/l/zarse de los todo el curso
materiales.
e Interiorizar las rutinas diarias.
e Insistirles en la puntualidad.
e Solicitar ayuda para el Durante
PADRES -
desarrollo de los habitos de todo el curso
autonomia personal.
o Organ/zar los tiempos y - Horar/o de . Durante
MAESTROS rutinas. tiempos y rutinas.

todo el curso




e Recogida de datos.

e Coordinacion tutores 3,4,y 5
afnos y especialistas.

NUCLEO DE ACTIVIDADES 4. Participacion de la comunidad educativa

AMBITO ACTIVIDADES RECURSOS TIEMPO
» Colaboracion 'y participacion
en las actividades del Centro.
e Continuar en casa la labor .
] - Reuniones
educativa de la escuela. )
trimestrales entre Durante
PADRES |« Informar e implicar a los maestros y todo el
padres en la educacién de los padres. curso
hijos, ejerciendo una labor
coordinada entre escuela y
familia.
e Promover una mayor
participacion de los padres en
las actividades del Centro. - Reuniones de Durante
MAESTROS |, Unificar criterios en cuantoala | trabajo- todo el
colaboracion de la familia en curso
la escuela.
NUCLEO DE ACTIVIDADES 5. Proceso de evaluacion
AMBITO ACTIVIDADES RECURSOS TIEMPO
e Sondeo, asamblea para Durante
conocer las ideas previas al todo el
principio de cada tema. curso.
- Registro de .
Evaluaci b ., \uacion d Al inicio
ALUMNOS  |® va gaczon y observacion eva uaqon e de cada
continuas. cada unidad
tema.
o Evaluacién al final de cada Al finalizar
tema. cada

tema.




e Presentacion del Cuaderno de
Tutoria.

e Entrevista informativa sobre el
rendimiento escolar y desarrollo
personal de los alumnos.

- Boletin informativo

i . Final de
papres | Informacién académica. - Solicitud de cada
autorizacion de .
« Requerir la autorizacion de los evaluacién trimestre
padres para realizar la
evaluacién psicopedagdgica
e Elaboracion de documentos
de evaluacion.
e Elaboracion de recursos
(adaptaciones curriculares)
para los nifios con necesidades .
educativas especiales. - Informe trimestral
« Informe personal de cada - Tutores y EOEP
alumno al final de cada .
. - Materiales de
trimestre.
refuerzo,
o ) . Durante
e Informe al finalizar nivel 3 y 4 ampliacion y/o
5 adaptacion todo el
anos curso.
« Informe de final de ciclo en 5 Mes de
MAESTROS afios. junio.
e Solicitar a través del Equipo
Directivo, la intervencion del Alo largo
Equipo de Orientacion del curso

Educativa.

e Elaboracién de informes para
los alumnos con
desconocimiento de la lengua
castellana, de los que se
incorporen tardiamente al
sistema educativo asi como del
alumnado en situacion de
desventaja socioeducativa

e Realizar una autoevaluacion
de la puesta en practica

- Elaboracion de
Informes




Educacion Primaria

NUCLEO DE ACTIVIDADES 1. Acogida e integracion de los alumnos

AMBITO ACTIVIDADES RECURSOS TIEMPO
e Presentacion del tutor
y de los alumnos.
e Presentacion del
centro y sus
dependencias - Tutor
e Conocer al resto de - Maestros
los profesores que especialistas
trabajaran en el aula.
-Alumnos
e Mostrar el material ] i
ALUMNOS que se va a utilizar y Z”m eros dias
las nuevas Materiales & curo
dependencias.
- Instalaciones
e Favorecer la
integracion de los - Materiales
nuevos compafieros especificos
e Elaboracion de
informes de
Necesidades de
Compensacion
Educativa y/o de
Competencia
lingliistica
e Reunion informativa
. - Tutor
sobre cuestiones de
caracter general. -Maestros
e Presentacion de los especialistas
profesores que van a -Alumnos
trabajar con sus hijos.
Primeros dias
PADRES ¢ Presentacion del de curso
centro y sus Materiales
dependencias .
- Instalaciones
e Animar a los padres a )
que asistan a las -Mater/,a ./es
. . especificos
reuniones individuales
a lo largo de todo el
curso.
e Revisidn trimestral.




e Informar de los
objetivos a conseguir
en el ciclo.

MAESTROS

e Informar al resto de
los maestros sobre el
alumno para facilitar
el desarrollo sobre las
tareas docentes.

e Colaborar con el tutor
en el guién para la
reunidén de principio
de curso con los
padres.

- Tutor

- Maestros
especialistas

-Alumnos

Materiales
- Instalaciones

- Materiales
especificos

Primeros dias
de curso

NUCLEO DE ACTIVIDADES 2. Organizacién y funcionamiento del grupo clase

e Valorar el respeto, la
amistad, la
comunicacion, la

AMBITO ACTIVIDADES RECURSOS TIEMPO
e Favorecer la
autonomia,
distribuyendo
pequefias - Tutor
responsabilidades.
- Maestros
e Participar en la especialistas
elaboraciéon de
normas de -Alumnos
convivencia que sean Durante todo
ALUMNOS consensuadas por
el curso
todos, tomando como | Materiales
base el RRI.
- Instalaciones
e Fomentar la
colaboracion y el - Materiales
trabajo en equipo. especificos




solidaridad, el trabajo,
la sinceridad y el amor.

Normas de
organizacion y
utilizacion del material.

Interesarse por las
ausencias de los
alumnos y los motivos
de las mismas
(absentismo).

- Tutor
- Maestros
especialistas
e Seguimiento del P
trabajo del alumno en | - Alumnos
clase. y en casa.
Durante todo
PADRES e Implicacién de los el curso
padres en las tareas Materiales
de sus hijos. .
- Instalaciones
- Materiales
especificos
e Conocer las normas
de convivencia - Tutor
establecidas para el
aula. - Maestros
) especialistas
e Coordinacion entre
todos los profesores -Alumnos
que trabajan con los
MAESTROS mismos alumnos, D/ urante todo
: el curso
presta_ulvdo especial Materiales
atencion a las
peculiaridades de - Instalaciones
alumnos con _
necesidades, - Materiales
especificos

pertenecientes a
minorias...




NUCLEO DE ACTIVIDADES 3. Adquisicién y mejora de los habitos de trabajo
AMBITO ACTIVIDADES RECURSOS TIEMPO
e Crear habitos de
trabajo como orden,
limpieza, claridad...
e Favorecer la
autonomia y - Tutor
participacion de los
alumnos en todas las - Maestros
actividades especialistas
tas.
propuestas -Alumnos
e Potenciar habitos Purante todo
ALUMNOS lectores. tomando
. el curso
como referencia el Materiales
Plan de Fomento de la
Lectura del Centro - Instalaciones
e Crear ambientes - Materiales
tranquilos y relajados. especificos
o Aceptar las
diferencias
individuales en el
trabajo diario.
- Tutor
- Maestros
e Seguimiento de todas | especialistas
las actividades que
realiza el alumno en el -Alumnos
Centro. Durante todo
PADRES
Organizar en casa el . el curso
* Crg Materiales
tiempo de trabajo y
de ocio. - Instalaciones
- Materiales
especificos
- Tutor
e Coordinacion entre el
Durante todo
MAESTROS tutor y los maestros - Maestros
. . el curso
especialistas en los especialistas




habitos de trabajo
que se van a trabajar.

e Colaborar en la
elaboracién de
programas para nifios
que presentan
dificultades de
aprendizaje, tales
como refuerzos,
adaptaciones
curriculares, etc.

-Alumnos

Materiales
- Instalaciones

- Materiales
especificos

NUCLEO DE ACTIVIDADES 4. Participacion de la comunidad educativa

AMBITO ACTIVIDADES RECURSOS TIEMPO
- Tutor
e Conocer las
dificultades escolares - Maestros
de los alumnos. especialistas
e Promover actividades | - Alumnos
que fomenten la
ALUMNOS participacion de los Durante todo
alumnos en el Centro, Materiales ef curso
tales como Navidad,
Dia de la Paz, - Instalaciones
Carnaval, Dia del
Libro, etc. - Materiales
especificos
e Potenciar la relacion - Tutor
escuela-familia y - Maestros
solicitar su especialistas
colaboracion.

PADRES e Favorecer las -Alumnos Durante todo
entrevistas individuales el curso
con los padres que
lleven a conocer Materiales
mejor a sus hijos. - Instalaciones




- Materiales

especificos
- Tutor
- Maestros
e Solicitar informaciéon a | especialistas
los padres cuando lo
crean conveniente. -Alumnos
MAESTROS | Preparar las reuniones D/ urante todo
con los padres, tanto Materiales el curso
individuales como
colectivas. - Instalaciones
- Materiales
especificos
NUCLEO DE ACTIVIDADES 5. Procesos de evaluacion
AMBITO ACTIVIDADES RECURSOS TIEMPO
e Analizar las dificultades
encontradas por los - Tutor
alumnos efv s.u proceso - Maestros especialistas
de aprendizaje para
determinar las - Alumnos
necesidades de
actuacion.
, Durante todo el
ALUMNOS | e Reconocer, dentro de Materiales
- curso
sus posibilidades, sus Instalac
propios errores. (ej. - Instalaciones
ensefar a - Materiales especificos
autocorregirse)
- Documento de
e Elaborar planes de Derivacién
mejora.
o . - Tutor
e Reunién informativa
sobre cuestiones de - Maestros especialistas
caracter general.
PADRES - Alumnos Durante todo el

¢ Presentacion de los
profesores que van a
trabajar con sus hijos.

Materiales

Ccurso




e Animar a los padres a
que asistan a las
reuniones individuales a
lo largo de todo el curso.

e Revision trimestral.

e Informar de los objetivos
a consegquir en el ciclo.

e Requerir la autorizacion
de los padres para
realizar la evaluacion
psicopedagogica

- Instalaciones
- Materiales especificos

- Solicitud de
autorizacion de
evaluacion

MAESTROS

e Preparar las sesiones
de evaluacion en sus
distintas modalidades.

e Recoger y organizar los
distintos datos de la
evaluacion.

e Transmitir al tutor la
informacién que pueda
ser util (Cuaderno de
Tutoria).

e Evaluar los alumnos con
ACls.

¢ Realizar adaptaciones
colaborar en la
realizacion de informes.

e Unificar criterios de
evaluacion de materias
en cada ciclo.

e Solicitar a través del
Equipo Directivo, la
intervencion del EOEP.

¢ Autoevaluacion de la
puesta en practica del
pronceso de
ensefianza.

e Elaboracion de informes
para los alumnos con
desconocimiento de la
lengua castellana, de los
que se incorporen
tardiamente al sistema
educativo asi como del
alumnado en situacién

- Tutor
- Maestros especialistas

- Alumnos

Materiales
- Instalaciones
- Materiales especificos

- Documento de
Derivacién al EOEP

- Documentos para la
elaboracion de
informes.

Durante todo el
curso




de desventaja
socioeducativa

Alo largo de este curso se llevaran a cabo diferentes proyectos:

EDUCACION RESPONSABLE desde donde se trabajaran aspectos emocionales con el
fin de mejorar la convivencia en el aula y centro.

Proyecto de robdtica y programacion
Proyecto HUERTO ESCOLAR
Proyecto PREPARA TU MALETA

7.- ESTRATEGIA DIGITAL DE CENTRO

La estrategia digital de centro viene recogida en el plan Codice Tic y se entiende como
el instrumento que debe favorecer e impulsar el uso de los medios digitales tanto en los
procesos de ensefianza aprendizaje como en el resto de los procesos de gestion del centro,

siempre con el objetivo ultimo de colaborar en el desarrollo integral del alumno.

A nivel de aula

Hemos establecido las siguientes actuaciones que vienen recogidas en el Plan Codice

Tic y que son las siguientes.

EDUCACION INFANTIL

Correcto encendido y apagado del ordenador.

Manejo del ratdn: sefialar, hacer clic y arrastrar, haciendo uso del puntero con
la precisién correcta.

Conocer las partes fundamentales del ordenador.

Reconocer los principales iconos del escritorio y sobre todo el botdn de inicio y
apagado.

Utilizar la PDI.

Conocer la utilizacién de los dispositivos electrénicos en la vida diaria, mas alla
de su uso ludico.

Uso de Paint para dibujos digitales.

Conocer habitos de higiene postural correctos para la utilizacién de los
dispositivos digitales.

Desarrollar practicas basicas de ahorro y proteccion del entorno.

Saber identificar anuncios o advertencias peligrosas y avisar al adulto cuando
esto aparezca.




12Y 22 DE PRIMARIA

Correcto encendido y apagado del ordenador.

Abrir, cerrar, maximizar y minimizar ventanas.

Conocer las partes fundamentales de un ordenador.

Reconocer los principales iconos del escritorio del ordenador.

Uso de la PDI.

Conocer qué es internet y saber entrar a un navegador.

Crear carpetas y abrir documentos.

Vocabulario basico

Uso de Paint para dibujos digitales.

Conocer habitos de higiene postural correctos para la utilizacién de los
dispositivos digitales.

Desarrollar practicas basicas de ahorro y proteccion del entorno.
Saber identificar anuncios o advertencias peligrosas y avisar al adulto cuando
esto aparezca.

32Y 42 DE PRIMARIA

Correcto encendido y apagado del ordenador.

Manejo correcto del raton.

Conocer las partes fundamentales de un ordenador, incluyendo algunas de dentro
del mismo.

Reconocer el teclado y los simbolos que estan el él.

Reconocer los principales iconos del escritorio y el botdn INICIO del ordenador e
interaccionar con ellos.

Conocer como crear carpetas personales y saber como COPIAR y PEGAR archivos
en ellas.

Conocer el funcionamiento a nivel basico de un buscador de confianza en internet
y saber como utilizarlo.

Conocer que es un enlace y para qué sirve.

Reconocer vocabulario basico referente al ordenador.

Iniciacion al manejo de Microsoft Word.

Insertar imagenes.

Entrar, leer y responder el correo electrénico.

Diferenciacién de respuesta y escritura de un correo electrénico.

Estructura correcta de un correo electrénico: saludo, cuerpo y despido con firma
final.

Insertar archivos, documentos en el correo electrénico.

Reconocer los contactos de un correo electrénico.

Personalizar su correo electronico.

Inicio en las aulas virtuales del centro.

Conocer que es DRIVE y para qué sirve.

Crear carpetas y su propio espacio en DRIVE: saber subir y descargar archivos.
Entrar de manera auténoma al grupo de TEAMS.




Interaccionar en Teams, responder con texto y emoticonos, crear publicaciones,
adjuntar tareas...

Conectarse a una videollamada ya programada en Teams.

Conocer las posibilidades de LeoCyL.

Conocer habitos de higiene postural correctos para la utilizacién de los dispositivos
digitales y desarrollar practicas basicas de ahorro de energia y proteccién del
entorno.

Conocer aspectos publicos y privados de la identidad personal.

Respetar la integridad de las personas y conocer los delitos digitales.

Ser conscientes de que se puede y no se puede enviar por Internet.

Saber identificar anuncios o advertencias peligrosas y avisar a un adulto cuando
esto aparezca.

Identificar pequefias estafas y ser criticos con los productos de venta online.
Conocer que todo lo que aparece en los ordenadores e internet no puede ser
verdad.

Iniciarse en la conciencia critica.

Utilizar los dispositivos electronicos de manera responsable en tiempo y contenido.

52y 62 DE PRIMARIA

Conocer como funciona un ordenador, sus partes.

Control del teclado e incluir primeras abreviaciones (control ¢ copiar, control v
pegar...)

Moverse por el entorno Windows con un cierto dominio.

Conocer como crear carpetas personales y saber cdmo COPIAR y PEGAR archivos
en ellas.

Saber cémo eliminar archivos y conocer la papelera de reciclaje.

Manejar un explorador de confianza y conocer los buscadores mas frecuentes
Saber buscar estableciendo filtros.

Saber entrar a paginas necesarias: educacyl, YouTube...

Reconocer algunas extensiones y qué significan: pdf, jpg, docx... sabiendo a qué
programa pertenecen y para qué sirven.

Reconocer vocabulario basico referente al ordenador e internet.

Word. Ser capaces de realizar actividades, trabajos... a través de esta herramienta.
Poder compartir los productos creados con profesor tanto de manera digital como
en papel.

Realizar presentaciones en PowerPoint para presentarlas ante un publico.

Control del correo electrénico y utilizacion frecuente para las actividades del aula.
Personalizar su correo electrdonico con grupos de trabajo, ordenar contactos.
Conocer las diferentes carpetas del correo: spam, papelera, leidos, no leidos...
Conocer el entorno de las aulas virtuales

Utilizar el Drive para compartir documentos y carpetas en el trabajo cooperativo de
manera remota.

Entrar de manera auténoma al grupo de TEAMS. Interaccionar en Teams,
responder con texto y emoticonos, crear publicaciones, adjuntar tareas...
Conectarse a una videollamada ya programada en Teams.

Conocer LeoCyl y leer algun libro a través de esta plataforma.

Interactuar en clubes de lectura de LeoCyl.

Mecanografia de la mano de programas ludicos educativos.




B Conocer habitos de higiene postural correctos para la utilizacién de los dispositivos
digitales y desarrollar practicas basicas de ahorro de energia y proteccién del
entorno. Utilizar los dispositivos electrénicos de manera responsable en tiempo,
contenido y aplicaciones.

B Conocer aspectos publicos y privados de la identidad personal y los posibles
perjuicios que pueden acarrear el compartir determinada informacién personal.

B Respetar la integridad de las personas y conocer los delitos digitales (cyberbulling,
sexting, grooming...)

B Saberidentificar anuncios o advertencias peligrosas y aprender a desecharlarlas.

B |dentificar pequefias estafas y ser criticos con los productos de venta online.

B Utilizar un antivirus para las posibles amenazas externas.

B Seleccionary ser criticos con la informacién que recibimos de Internet.

B Conocer los derechos de autor.

B Conocer las licencias Creative Commons.

A nivel de centro

Los maestros rellenaran todos los documentos que sea posible a través del Onedrive
creado para esta funcién, donde esta volcada toda la documentacién del centro.

De esta forma se tiene acceso en todo momento a la informacion y es posible revisar
de forma inmediata las actuaciones que se estan llevando a cabo.

También se rellenaran los partes de asistencia y las faltas de convivencia.

Las convocatorias de las reuniones se enviaran a través del correo corporativo y se
dejard una copia en la sala de profesores.

Se pondrd en marcha el funcionamiento de la aplicacion STILUS FAMILIAS. También se
creara un grupo de TEAMS para valorar que via de comunicacidn es la mas efectiva a nivel de
centro.

Intentaremos dentro de las posibilidades que tenemos dotar tanto al profesorado como
a las alumnas y alumnos de las herramientas necesarias para ser ciudadanos competentes
digitalmente.

Todo lo relacionado con las TIC viene de forma mas amplia en el anexo IX del Plan Codice
Tic.



